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Skolastjori
Naesti yfirmadur: Baejarstjori Grundarfjardarbaejar - Baejarrad

Abyrgdar- og stjérnunarsvid:
Skélastjori Grunnskdlans i Grundarfirdi er embaettismadur i stjérnkerfi baejarins og starfar i
samrami vid stefnu og aherslur baejarstjérnar eins og paer eru @ hverjum tima.

i 1gum um grunnskdla segir medal annars; vid grunnskoéla skal vera skdlastjori sem er
forstédumadur grunnskodla, stjérnar honum, veitir faglega forustu og ber abyrgd & starfi
skoélans gagnvart sveitarstjorn. Skolastjori studlar ad samstarfi allra adila skélasamfélagsins.
Skoélastjori bodar til kennarafunda svo oft sem purfa pykir & starfstima grunnskdla.
Kennarafundi skulu saekja kennara. Skélastjori bodar til starfsmannafunda svo oft sem purfa
bykir.

Skolastjori ber faglega og rekstrarlega abyrgd a starfi skdlans og stjéornun hans skv. I16gum.
Hann skal vera i forystu i ad skapa skoélastarfinu umgjord sem leidir til eflingar ahuga nemenda
a ndmi sinu og til ad nd besta mogulega drangri i hverjum aldurshépi.

Skélastjori skal hafa ndid samstarf vid dnnur skdlastig innan sveitarfélagsins og utan med
bad ad markmidi ad flaedi upplysinga milli skélastiga sé sem best og starf peirra samraemt eftir
fongum.

Skolastjori heldur til haga og uppfeerir verkefnalista a sinu svidi en sa listi tekur breytingum
eftir pvi sem starfid proast og er i samraemi vid stefnu baejaryfirvalda @ hverjum tima. Hann
hefur frumkvaedi ad og ber dbyrgd a pvi ad leita leida til lausnar 8 vandamalum sem upp kunna
ad koma innan grunnskdlans, kynnir tillégur par ad ldtandi fyrir yfirmanni og
samstarfsmonnum eftir pvi sem vid & og vinnur sjalfur eda med 6drum ad lausn peirra i
samvinnu vid viokomandi adila.

Vid grunnskdla skal vera skélastjori sem er forstodumadur grunnskodla, stjérnar honum,
veitir faglega forustu og ber dbyrgd a starfi skdlans gagnvart sveitarstjérn. Skélastjéri studlar
ad samstarfi allra adila skolasamfélagsins.

Skolastjori situr fundi skélanefndar med malfrelsi og tillogurétt i samraemi vid gildandi 16g
um grunnskala.

Medal verkefni skélastjora

e Veitir grunnskélanum forstddu, stjérnar honum, ber dbyrgd 4 rekstri og faglegu starfi. Allt
starf skdlans tekur mid af gildandi grunnskélalogum, adalndmsskra grunnskdla og
reglugerdum um skélahald eins og pad er & hverjum tima.

e Leitast vid ad veita 6fluga og faglega forystu og ad vera vakandi fyrir nyjungum sem eru til
framfara i skdlastarfi.

e Ber abyrgd a fjarheimildum skélans og ad starfsemin ramist innan peirra.

e Hefur forgéongu um ad efla og vidhalda gédum starfsanda medal nemenda, kennara og
annars starfsfolks skélans sem og ad styrkja samstarf skdélans vid foreldra og
fraedsluyfirvold.

e Skoélastjéri akvedur verksvid annarra stjornenda skolans og skal einn peirra vera
stadgengill skélastjéra. Med pvi ad dreifa valdi er reynt ad nyta krafta starfsfolksins
sem best.
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Skélastjori ber abyrgd & ad stefnumérkun baejarstjérnar i malefnum skélans sé fylgt. |
pbessu felst m.a. skipulagning ndms og kennslu, azetlanagerd, skélapréun og gerd
skdlanamskrar, dsamt gerd rekstrarazetlana.

Annast og ber dbyrgd a radningu starfsmanna.

Er talsmadur skdlans Ut 4 vid svo sem gagnvart freedsluyfirvoldum, fjolmidlum og
opinberum stjornsyslustofnunum a svidi menntamala.

Tekur patt i stefnumdtun beejaryfirvalda um préun skélamdla i baejarfélaginu og hefur
samstarf vid adrar menntastofnanir sem tengjast grunnskélanum svo sem leikskdla og
tonlistarskéla.

Sinnir samstarfi vid adila er standa ad aeskulyds- og tdmstundamalum og einnig annarri
menningarstarfsemi sem tengist menntun og uppeldi i baejarfélaginu.

Leggur aherslu a ad efla foreldrastarf innan skélans og studlar ad pvi ad virkja foreldra
i umraedu og dkvardanatdoku um skélastarfid i samraemi vid dkvaedi grunnskdlalaga. Er
tengilidur foreldrafélagsins.

Hefur forgdngu um faglegt samstarf vid adrar menntastofnanir innanlands og er
vakandi fyrir alpjédlegum samskiptum skdla & sambeerilegu skdlastigi.

Kappkostar ad skélinn hagnyti sér nyjustu upplysingataekni 4 videigandi hatt med pad
ad markmidi ad efla skélastarf og nam.

Hefur umsjon med samstarfi vid Menntamalastofnun og ber dbyrgd a framkveemd
samramdra profa.

Sér til pess ad skélahusnaedi sé vel nytt og i samraemi vid parfir 4 hverjum tima. Kemur
a framfaeri tillogum um Urbaetur og lagfeeringar pegar peirra er porf.

Ber dbyrgd a gerd skyrsina um skélahald og ad upplysingar berist skdlanefnd og 66rum
yfirvoldum eftir pvi sem vid a hverju sinni.

Ber abyrgd 4 pvi ad haldid sé upp oflugri freedslu um vimuvarnir og ad styrkja
bverfaglegt samstarf til ad efla og auka forvarnir.

Ber dbyrd a pvi ad innan skdlans séu til reglur um samskiptamal (innan starfslids og
milli nemenda og starfslids). Einnig ad til séu agareglur og ad paer kynntar med
videigandi haetti medal nemenda.

Sér til pess ad oll 16gbodin sérfraedipjonusta (s.s. salfraedipjonusta, sérkennslulrraedi,
namsradgjof) sé fyrir hendi i skélanum.

Ber dbyrgd & pvi ad fyrir hendi sé gott békasafn sem er nemendum og kennurum til
gagns og adgengilegt.

Fylgist med pvi ad nemendur njéti heilsugaeslu i skélanum i samraemi vid gildandi 16g.
Tilnefnir umsjénarkennara, hefur yfirumsjon med kennaranemum og skipuleggur
2fingakennslu i samradi vid vidkomandi kennaramenntastofnun.

Bodar til funda i skélaradi eftir pvi sem edlilegt er og reglur maela fyrir um.

Situr i sjalfsmatsteymi skélans.

Heldur virku sambandi vid stjéornendur annarra grunnskdla eftir pvi sem vid 3 hverju
sinni med pad ad markmidi ad skiptast @ upplysingum og til ad vinna ad framgangi
sameiginlegra hagsmunamala gagnvart fraedsluyfirvoldum.

Annast 6nnur pau verk sem honum eru falin af yfirmanni og falla edlilega ad starfssvidi
skdlastjora.

Sér um samskipti skdlans vid jofnunarsjod sveitarfélaga.
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Adstodarskolastjori

Naesti yfirmadur: Skolastjori

Adstodarskdlastjori er starfsmadur skélans og starfar i samraemi vid stefnu og dherslur skdlans
eins og paer eru a hverjum tima. Hann er stadgengill skdlastjora og hefur umsjon med faglegu
starfi skolans.

Adstodarskdlastjori heldur til haga og uppfeaerir verkefnalista sina. Sa listi tekur
breytingum eftir pvi sem starfid prdast og er i samraemi vid stefnu skdlans og baejaryfirvalda a
hverjum tima. Hann hefur frumkvaedi ad og ber abyrgd a pvi ad leita leida til lausnar &
vandamalum sem upp kunna ad koma innan grunnskdlans, kynnir tillégur par ad latandi fyrir
yfirmanni og samstarfsménnum eftir pvi sem vid @ og vinnur sjalfur eda med 6drum ad lausn
peirra i samvinnu vid viokomandi adila.

Helstu verkefni adstodarskdlastjora

e Er hluti af stjornendateymi skélans og stadgengill skdlastjora.

e Fylgist med og kynnir préun og nybreytni i skolastarfi. Ber jafnframt abyrgd, med
skdlastjora og deildarstjora, 4 endur- og simenntunaraaetlun skdlans.

e Starfar ndid med 06d0rum stjéornendum ad skipulagi skdlastarfsins og modtun
framtidarsynar.

e Beralmenna abyrgd 4 starfsmannamalum innan skdlans i umbodi skdélastjora, par med
talid i pjalfun og gerd vinnuskyrsina.

e Adstodarskolastjori er tengilidur @ milli skélastjérnenda og kennara.

o Skipuleggur og hefur umsjon med reglulegum fundum starfsmanna. Hefur
umsjon med skraningu fundargerda & vinnufundum og skilar skyrslu til
skolastjora i skélalok.

o Hefur umsjén med leidsodgn nyrra kennara

o Skipuleggur vidburdi i samradi vid umsjénarkennara og 6drum stjérnendum.

e Leggur dherslu asamt skolastjéra a ad efla foreldrastarf innan skdélans og studlar ad pvi
ad virkja foreldra i umraedu og dkvardanatoku um skdlastarfid i samreaemi vid dkveedi
grunnskélalaga. Er tengilidur foreldrafélagsins.

e Kemur asamt skolastjéra ad faglegum malefnum Heilsdagsskéla

e Er ritstjori skdlanamskrar.

e Ber abyrgd a gerd stundaskrar og sinnir 6drum skipulagsmalum, m.a. vié undirblining
fjarhagsdaetlana i samradi vid skdlastjora og adra stjérnendur.

o Hefur yfirsyn yfir pa pjonustu sem nemendur med sérparfir njéta i skdlanum.

e Heldur utan um trdnadargdégn nemenda.

e Ertengilidur skdlans vid FSSF

e Styrir og sér um undirbuning og bodun fagteyma vegna nemenda med alvarlega nams-
og hegdunarerfidleika og sér um ad fundargerdir séu ritadar.

e Tekur patt i vinnu vid innra mat og sjalfsmat skélans dsamt 6drum starfsménnum
skdlans.

e Hefur yfirumsjon med Mentorvinnu kennara.

e Vinnur med og i samradi vid kennara ad lausn agavandamala og annarra persénulegra
mala einstakra nemenda eda hdpa nemenda sem ekki hefur tekist ad leysa med 66rum
haetti. Tekur dkvordun hvort visa skuli malum til annarra fagadila.

4
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Ber dabyrgd a starfsemi sértaekra teyma innan skélans. Ber dbyrgd a fundarbodun.
Situr i sjalfsmatsteymi skélans.

Er sporgdngumadur vid innleidingu nyrra leida vid nam og kennslu.

Vinnur ad endurmenntunardaetlun skélans og gerir tillogur ad préun og nybreytni i
skolastarfinu asamt 60rum starfsménnum skdlans.

Stjoérnar, bodar og undirbyr fundi nemendaverndarrads.

Situr reglulega fundi dsamt 6drum stjornendum skélans.

Vinnur i ndnu samstarfi vid namsradgjafa.

Annast ad auki 6nnur pau storf sem skdlastjéri felur honum hverju sinni og sem falla
edlilega ad starfssvidi adstodarskoélastjora.
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Deildarstjori
- 30 % stjornunarhlutfall
Naesti yfirmadur: Skdlastjori

Abyrgdar- og stjérnunarsvid:

Deildarstjéri nams- og kennslu vid GG er embaettismadur i stjérnkerfi baejarins og starfar
i samraemi vid stefnu og dherslur skdélans eins og paer eru @ hverjum tima. Hann annast daglega
stjérnun og samskipti vid kennara, nemendur og foreldra i samradi vid skélastjora og
adstodarskolastjora. Hann ber dbyrgd 4 allri stodpjénustu innan skdlans og samstarfi vid pa
fagadila sem ad henni koma.

Deildarstjori hefur umsjén med skilgreindum verkefnum i stjérnun skdlans i peim tilgangi
ad efla allt starf milli starfsmanna og nemenda.
Hann heldur til haga og uppfeerir verkefnalista a sinu svidi en sa listi tekur breytingum eftir pvi
sem starfid prdast og er i samraemi vid stefnu skélans og baejaryfirvalda 4 hverjum tima.

Hann hefur frumkvaedi ad og ber dbyrgd 4 pvi ad leita leida til lausnar a vandamalum sem
upp kunna ad koma innan grunnskdélans, kynnir tillogur par ad lutandi fyrir yfirmanni og
samstarfsmonnum eftir pvi sem vid & og vinnur sjalfur eda med 66rum ad lausn peirra i
samvinnu vid viokomandi adila.

Helstu verkefni deildarstjéra nams og kennslu

e Starfar ndid med o60rum stjéornendum ad skipulagi skdlastarfsins og modtun
framtidarsynar.

e Er naesti yfirmadur sérkennara, proskapjdlfa og studningsfulltria Grunnskélans.

e Ber dbyrgd 4 skipulagi og stjérnun sérkennslu skdélans, béklegri sem verklegri.

e Starfar ndid med kennurum ad skipulagningu og samskiptum milli einstakra
namsgreina og innan peirra.

e Ber abyrgd 4 gerd stundaskrar annars starfsfélks og sinnir 66rum skipulagsmalum, m.a.
vid undirbuning fjarhagsazetlana i samradi vid skolastjéra og adra stjérnendur.

o Hefur eftirlitsskyldur er varda kennsludaetlanir og gerd peirra, kennslu og ndmsmat
asamt stjérnendum.

e Tekur a méti umsdknum um séradstod fra umsjénarkennurum, heldur utan um pzer og
fylgist med pvi ad nemendur fai pa pjénustu sem naudsynleg er hverju sinni.

e Endurskodar timauthlutun nemenda fyrir sérkennslu med reglulegu millibili.

e Sér til pess ad gerdar séu einstaklingsndamskrar nemenda er pess purfa og er
radgefandi adili vid gerd peirra.

e Styrir fundum vegna nemenda med sérparfir par med taldir skilafundir med
sérfeedingum utan skdlans.

e Fylgist eftir fongum med préun og nybreytni i sérkennslu.

e Veitir Eldhomrum faglega forystu dsamt skélastjéra og deildarstjora a leikskéladeild.

e Vinnur ad pvi ad beeta starfsanda innan skélans medal nemenda, kennara og annars
starfsfélks og ad styrkja tengsl vid foreldra.

e Skipuleggur og hefur umsjén med reglulegum fundum starfsmanna. Hefur umsjén med
skraningu fundargerda a vinnufundum og skilar skyrslu til skolastjora i skélalok.

a. Hefur umsjén med leidsogn nyrra kennara
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b. Skipuleggur vidburdi i samradi vid umsjonarkennara og 6drum stjérnendum.

Hefur umsjon med pvi ad faglegum jafnt sem 68rum akveedum adalndmskrar
grunnskéla, skélastefnu baejarins og skélanamskra sé fylgt.

Hefur samskipti vid Menntamalastofnun vegna samraemdra kénnunarprofa, skraningu
nemenda og fraviksumséknir. Fer vyfir nidurstodur préfanna dsamt Odrum
stjiornendum, namsradgjafa og kennurum og sér til pess ad unnid verdi med
nidurstodurnar med tilliti til.

Sinnir kennsluskyldu i samraemi vid reglur og samninga par um.

Ber almenna abyrgd a starfsmannamalum innan skélans i umbodi skélastjéra, par med
talid i pjalfun, forfallamalum, skraningu forfalla og gerd vinnuskyrsina.

Vinnur med og i samrdadi vid kennara ad lausn agavandamadla og annarra persdnulegra
mala einstakra nemenda eda hdpa nemenda sem ekki hefur tekist ad leysa med 66rum
haetti. Tekur akvordun hvort visa skuli malum til annarra fagadila.

Ber abyrgd a starfsemi afallardds, eineltisteymis og annarra sérteekra teyma innan
skdlans. Ber abyrgd & fundarbodun.

Er teymisstjori i sjalfsmatsteymi skélans.

Fylgist med og kynnir préun og nybreytni i skdlastarfi. Ber jafnframt dbyrgd, med
skolastjora og adstodarskolastjéra, 8 endur- og simenntunaraaetlun skdlans.

Tekur patt i motun skdlastarfs innan baejarfélagsins og situr fundi um skélamal sem
kann ad vera bodad til af fraedsluyfirvéldum.

Fylgist med leyfisveitingum nemenda og veitir langtimaleyfi eftir pvi sem vid a.

Hefur yfirumsjon med vettvangs- og skélaferdalogum og skipuleggur pau i samradi vid
kennara.

Sér, dsamt skdlastjora, til pess ad starfsmannavidtolum sé sinnt med reglubundnum
haetti og ad nyir starfsmenn fai videigandi freedslu og pjalfun.

Er naesti yfirmadur kennara og ndmsradgjafa.

Hefur umsjén med upplysingaveri dsamt bdkaverdi og verkefnastjora.

Er tengilidur vid ipréttamannvirki.

Ber dbyrgd a samskiptum vid Menntamalastofnun og hefur yfirumsjon med pontunum
a ndmsbdékum, 60ru kennsluefni og ritféongum.

Annast skipulagningu a valgreinum 3a unglingastigi.

Annast onnur pau verk er honum eru falin af yfirmanni og falla edlilega ad starfssvidi
hans.
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Nams- og starfsradgjafi
Naesti yfirmadur: FSSF — Sveinn Por Elinbergsson

Namsradgjafi sem radinn er til starfa hja Felag- og skélapjénustu skal gegna starfi sinu
samkvaemt l6gum, reglugerdum, adalndmsskra grunnskdla, kjarasamningum og starfslysingu.
Nemendur skélans skulu eiga greidan adgang ad namsradgjafa.

Helstu verkefni namsradgjafa

e Situr fundi nemendaverndarrdds i skélanum. Nemendaverndarrad er formlegur
starfsvettvangur namsradgjafa og annarra er annast pjonustu vid nemendur (sbr.
reglugerd).

e  Situr i afallaradi skdlans..

e A0 veita nemendum radgjof i einkamalum pannig ad peir eigi audveldara med ad na
settum markmidum i nami sinu.

e Ad veita nemendum rddgjof um nams- og starfsval og freedslu um nam, storf og
atvinnulif

e  Fylgist med nyjungum i namsefni og kennsluhattum og 4 frumkvaedi ad kynningum
fyrir kennara med pad ad markmidi ad efla pa i starfi.

e AQ leidbeina nemendum um vinnubrogd i nami.

e Namsradgjafi tekur patt i ad skipuleggja nams- og starfsfraedslu i skélanum.

e  Undirbyr nemendur undir flutning milli skéla og/eda skoélastiga og fylgir peim eftir,
asamt stjérnendum skdlans.

e Adstodar nemendur vid ad gera sér grein fyrir eigin ahugasvidum og meta hzfileika
sina raunsaett, midad vid nam og storf.

e  Sinnir fyrirbyggjandi starfi, til deemis vornum gegn vimuefnum, einelti og ofbeldi i
samstarfi vid starfsmenn skéla og adra.

e  Sinnir radgjof vid nemendur sem eiga i namstengdum og persénulegum vanda.
Namsradgjafi er trdnadarmadur og talsmadur nemenda.

e Vinnur i nanu samstarfi vid foreldra eftir pvi sem vid a. Einnig hefur hann samrad og
samstarf vid adra sérfredinga innan eda utan skdlans, svo sem sérkennara,
hjakrunarfraeding, skolasalfraeding og visar malum einstaklinga til peirra eftir pvi sem
vid a.

e  Gaetir fyllsta trunadar vardandi upplysingar og synir tillitssemi i samskiptum vid annad
starfsfélk og nemendur

e  Sinnir einnig 6drum peim verkefnum sem skélastjéri kann ad fela honum, enda
samrymist pau starfssvidi hans.
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Kennari
Naesti yfirmadur:  Skolastjori/adstodarskdlastjori, deildarstjori

A kennara hvilir st skylda ad midla pekkingu til nemenda og veita hverjum nemenda taekifeeri
til ad afla sér pekkingar og leikni, 6rva starfsgledi nemenda og frjéa hugsun. Kennara ber ad
sja til pess ad sérhver nemandi fai vidfangsefni vid haefi, adstoda hvern og einn i naminu, hvetja
til sjalfstaedra vinnubragda, hjalpa hverjum og einum ad meta stodu sina i ndminu og studla
ad pvi ad hver nemandi tileinki sér heilbrigdar lifsvenjur.

Ur Erindisbréfi fyrir kennara i grunnskéla

Helstu verkefni:

e Skipuleggur kennslu sina i samraemi vid markmid Adalnamskrar og stefnu skolans og
med hlidsjon af porfum og proska nemenda hverju sinni.

e Beitir fjolbreyttum kennsluadferdum til ad tryggja drangur nemenda

e Studlar ad gédum starfsanda innan pess hdps sem hann kennir hverju sinni.

e Tekur 3 nams-, félags- og hegdunarvandamalum sem upp koma i hépnum, stédvar
sleem samskipti og geetir pess ad sérhver grunur um einelti sé medhondladur
samkvaemt Olweusaraaetluninni.

e Skapar kennsluadstaedur sem eru hvetjandi til nams, vinnusemi og proska.

e Tekur virkan patt i samstarfi innan argangs, kennslustigs og namsgreinar.

e Tekur patt i ndmsefniskynningum og kynningum a skélastarfi fyrir foreldra.

e Tekur patt i gerd namsaaetlana fyrir skélann.

e Tekur patt i simenntunardzetlun skélans.

e Situr kennarafundi, deildarfundi og adra pa fundi sem purfa pykir.

e Fylgist med adbunadi til ndms og kennslu og gerir skélastjornendum vidvart ef umbadta
er porf.

e Feerir reglulega dagbaekur, heimavinnudaetlanir og adrar skyrslur 4 Mentor.

e Veitir umsjonarkennurum og namsradgjafa upplysingar um namsgengi einstakra
nemenda.

e Fylgist med astundun, framkomu og lidan nemenda og gerir forraamonnum
nemenda, umsjénarkennara og skélastjérnendum vidvart ef hann telur porf a.

e Hefur hagsmuni nemenda ad leidarljosi og synir hverjum og einum virdingu, ahuga og
umhyggju.

e Hefur jafnrétti nemenda i 6llu skélastarfi ad leidarljdsi.

e Skilar skyrslu i lok ars um starf vetrarins til skdlastjérnenda.

e Sinnir 6drum peim storfum sem skdlastjornendur kunna ad fela vidkomandi og falla
edlilega ad starfssvidi hans.
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Umsjdonarkennari
Naesti yfirmadur:  Skolastjori/adstodarskolastjori, deildarstjori nams og kennslu

Um storf umsjonarkennara gildir ad sjalfsogdu starfslysing kennara en auk pess felur
umsjoénarkennarastarfid i sér eftirfarandi verkefni:

»Umsjonarkennari fylgist ndaid med nami nemenda sinna og proska, lidan og almennri
velferd, leidbeinir peim i ndmi og starfi, adstodar og radleggur peim um persénuleg mal og
studlar ad pvi ad efla samstarf skdla og heimila.”

Log um grunnskola.
Helstu verkefni:

e Hefur eftirlit med ndmi umsjénarnemenda sinna, sér til pess ad peir fai namsaaetlanir
og gripur inn i pegar nemandi raekir ndm sitt ekki sem skyldi.

e Sakir um sérkennslu eda sérfraediadstod fyrir umsjonarnemendur, sem pess purfa.

e Er malsvari umsjonarbekkjar innan skélans sem og einstakra nemenda sinna.

e Fylgist med astundun, framkomu og lidan nemenda og gerir forrddaménnum nemenda
og stjornendum vidvart ef misbrestur er 4. Sendir astundunarskyrslu heim til
forra@amanna halfsmanadarlega.

e Feerir dagbakur reglulega, nemendaskrar, einkunnabakur og adrar naudsynlegar
skyrslur &8 Mentor.

e Leggur kapp 4 ad halda gédu sambandi vid forradamenn nemenda.

e Setur dsamt umsjonarbekk sinum bekkjarreglur sem fjalla um hegdun, samskipti og
umgengni i skélanum og fylgir peim eftir i skdlastarfinu.

e Medhondlar sérhvert eineltismal, efa grun um einelti, samkveemt Olweusar-
aaetluninni.

e Midlar upplysingum til sérgreinakennara og tekur vid upplysingum frd peim t.d. um
hegdun og nam.

e Tilkynnir 68rum kennurum, sem koma ad kennslu umsjénarhdpsins, pegar nyr
nemandi baetist i hdpinn.

e Annast tilkynningar af skélans halfu til nemenda og heimila peirra.

e Visar malefnum umsjénarbekkjar til deildarstjora, nemendaverndarrdds
/namsradgjafa pegar erfidleikar og vandamidl stedja ad bekk eda einstokum
nemendum.

e Ber dbyrgd 4 ad gerdar séu einstaklingsnamskrar fyrir pd nemendur sem pess purfa.

e Tekur 3 tilfinningalegum, félagslegum og hegdunarlegum vandamalum sem upp koma
i skoélastarfinu.

e Veitir einstokum nemendum studning pegar vandamal og erfidleikar stedja ad peim i
skdlanum og studlar eftir megni ad lausn peirra.

e Faer sampykki foreldra fyrir allri séradstod vid einstaka nemendur, s.s. sérkennslu og
sérfreediadstod.

e Leetur foreldra vita um stédu barna sinna i skdlanum, namslega, félagslega,
tilfinningalega, og hegdunarlega og st6du maetinga (samkv. skélareglum). Naudsynlegt
er ad tryggja aod slikar upplysingar ndi til foreldra p.e. med samtali eda stadfestum
tolvupdsti. Ekki er nég ad skrd inn a mentor.
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e Kynnir namsefni fyrir foreldrum, til deemis litinn kafla i fostudagsfréttum eda hvada
hattt umsjonarkennarar hafa a reglulegum samskiptum vid heimilin.

e Erforeldrafélagi skdlans innan handar vid val 4 tveimur tenglum bekkjarins.

e Veitir foreldrum sem gleggstar upplysingar um skdlann og skoélastarfid og gengi
viokomandi nemanda

e Hefur hagsmuni nemenda ad leidarljosi og synir hverjum og einum virdingu, ahuga og
umhyggju.

e Hefur jafnrétti nemenda i 6llu skolastarfi ad leidarljosi.

e Fylgist med adbunadi til ndms og kennslu og gerir skdlastjéra vidvart ef umbédta er porf.

e Skilar skyrslu i lok ars um starf vetrarins til skélastjérnenda.

e Sinnir 6drum peim storfum sem skdlastjornendur kunna ad fela vidkomandi og falla
edlilega ad starfssvidi hans.
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Starfsheiti: Sérkennari

Naesti yfirmadur:  Adstodarskolastjori

Sérkennsla er einn af moguleikum skdlans til ad maeta pérfum nemenda sinna. Samkvaemt
skilgreiningu i Reglugerd um sérkennslu nr. 389/1996, 3.gr. felur han i sér: ,verulega
breytingu @ namsmarkmidum, namsefni og ndmsadstaedum og/eda kennsluadferdum midad
vid pad sem 6drum nemendum a sama aldri er bodid upp a. Sérkennsla er skipuldgd til lengri
eda skemmri tima eftir pérfum nemandans, jafnvel alla skélagéngu hans”.

Um storf sérkennara gildir starfslysing kennara en auk pess felur sérkennarastarfid medal
annars i sér eftirfarandi verkefni:

Helstu verkefni:

Kennsla samkvaemt einstaklingsnamskra i almennum bekk, i famennum hdépi eda med
nemanda einum sér.

e Greining a kennsluporf

e Azetlanagerd med virkri patttoku nemenda, foreldra og kennara

e Samstarf vid hlutadeigandi adila

e Mat a framvindu og regluleg endurskodun daetlunar

e Skilar skyrslu i lok ars um starf vetrarins til skdlastjérnenda.

Radgjof sem felst i ad midla pekkingu og finna lausn a kennslufradilegum vandamalum
e Namsadstada i og utan skoéla
e Breyting a skipulagi skélastarfs sem studlar ad baettri lidan nemenda
e Adlégun namsefnis og/eda val verkefna handa einstokum nemendum eda
nemendahdépum
e Val a kennsluadferdum

Skélaveturinn 2020/21 kennir deildarstjori stodpjonustu sérkennslu dsamt sérkennara.
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Ritari
Naesti yfirmadur:  Skdlastjori og adstodarskolastjori

Ritari veitir skrifstofu skélans forstédu og sér til pess ad gogn vardandi nemendur og bdkhald
séu skrad og vardveitt. Hann veitir nemendum, foreldrum og starfsfélki venjubundna
skrifstofupjonustu. Hann er auk pess i miklum samskiptum vid alla hdpa skdlasamfélagsins,
b.e. nemendur, foreldra og starfsmenn skélans. Lipurd i samskiptum og framkoma sem
einkennist af virdingu og vinattu er pvi hornsteinn starfsins.

Helstu verkefni ritara eru:

e Tekur @ moti peim sem eiga erindi a skrifstofu skdlans. Annast simapjénustu,
postafgreidslu, ljésritun o.p.h.

e Tryggir ad upplysingar fra stjérnendum berist 6rugglega til réttra adila.

e Tekur a méti tilkynningum um veikindi og forfoll nemenda og skrair i mentor.

e Hringir heim til peirra nemenda sem eru ekki maettir og hafa ekki tilkynnt forfoll.

e Ber abyrgd a skjalavistun skdlans (geymsla, skipulag, skraning).

e Feerir og vidheldur nemenda- og starfsmannaskra svo hin sé sem réttust a hverjum
tima.

e Almenn skrifstofustorf. Umsjon med skrifstofuvorum skdélans, méttaka og birgdahald.

e Verkstjorn vid storf a skrifstofu eftir pvi sem vid a.

e Heldur utan um skraningu nemenda i mjolk, dvexti og mat.

e Pantar ratur fyrir skdlaferdalog og sér einnig um ad panta eda afpanta skélarutu pegar
vid a.

e Heldur bokhald yfir pa rekstrarpeetti sem honum eru faldir. Annast innkaup a
skrifstofu- og skélavérum, peningaumsyslu og bankavidskipti i samradi vid skélastjora.

e Heldur utan um fjarveruskraningu og yfirvinnustundir annarra starfsmanna en
kennara.

o Kannar réttmeeti reikninga, yfirfer gjaldalidi.

o Tekurvid greidslum nemenda vegna ferda, ymissa vidburda i félagslifi skdlans, safnana
nemenda o.fl.

e Onnur pau storf sem honum eru falin af skélastjérnendum og falla undir edlilegt
starfssvid hans.
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Skolasafnvordur
Naesti yfirmadur:  Skolastjori, deildarstjori og adstodarskdlastjori

Skélasafnvordur veitir bdkasafni skélans forstédu. Hann annast m.a. innkaup a gégnum fyrir
safnid sem pjénar baedi nemendum og kennurum skdlans. Hann tekur patt i uppeldis- og
umsjonarstarfi og 6rum peim stérfum sem fram fara innan skdlans, par sem megindherslan
er |6gd 4 velferd og vellidan nemenda

Helstu verkefni

e Adstodar nemendur og kennara vid heimildaleit og upplysingadflun og leidbeinir
beim um notkun safnsins.

e Annast val og innkaup bodka og annarra gagna til safnsins i umbodi skolastjora.

e Kynnir starfsemi safnsins innan skélans.

e Fylgist med nyjungum 4 svidi békasafns- og upplysingafraeda.

e Skilar skyrslu til skélastjora um starfsemi safnsins i lok skélaars.

e Setur upp kynningu/dagskra i tengslum vid Dag barnabdkarinnar, Norraenu
bokasafnsvikuna, Dag leesis og adra pa daga sem kunna ad tengjast skdlasafni a
einhvern hatt, i tengslum vid fagstjora i islensku.

e Annast skraningu safnsins og sér um ad halda henni vid.

e Tekur vid nemendahdpum a safnid og veitir peim adstod.

e Sinnir 6drum peim stérfum sem skdlastjérnendur kunna ad fela viockomandi og falla
edlilega ad starfssvidi hans.
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Studningsfulltrai

Studningsfulltrui er kennara til adstodar vid ad sinna einum eda fleiri nemendum sem purfa
sérstaka adstod. Starfid midar fyrst og fremst ad pvi ad auka feerni og sjalfsteedi pessara
nemenda, félagslega, ndmslega og i daglegum athéfnum. Starfid tekur mid af par til gerdri
azetlun sem hefur pad ad markmidi ad draga smam saman ur porf nemenda a studningi i peim
tilfellum sem pad er heegt. Yfirmadur studningsfulltria er adstodarskdlastjori og deildarstjorar
en dagleg verkstjoérn er i hondum kennara.

Helstu storf studningsfulltraa eru eftirtalin:

e Adstodar nemendur vid daglegar athafnir og virka patttoku i skélastarfi.

e Adstodar nemendur vid ad nd settum markmidum undir leidsogn kennara.

e Ytir undir faerni og sjalfstaedi nemenda i ndmi og daglegum athéfnum.

e Adstodar umsjonarkennara vid ad Utbua kennslugogn.

e Adstodar nemendur vid ad fylgja settum reglum um hegdun, umgengni og vinnubrogo.

e Adstodar nemendur efnir atvikum vid klaedaburd.

e Styrkir jakveeda hegdun nemenda og vinnur gegn neikvaedri hegdun.

Ad

* Fylgist med og leidbeinir nemendum um rétta likamsbeitingu, notkun skriffaera o.fl.

e Leitast vid ad stydja nemendur i félagslegum samskiptum innan og utan kennslustofu.

e Fylgir nemendum i ferdum peirra um skélann, i frimindtum og vettvangsferdum og
adstodar pa eftir porfum.

e Getur eftir adstaeedum einnig sinnt 68rum nemendum i bekknum.

e Sinnir friminutnagaeslu.

e Situr starfsmannafundi, og stigs- og foreldrafundi sé pess 6skad.

e Vidheldur einstaklingsbundnum séttvarnaadgerdum; fjarleegdarmork, handpvottur,
sprittun og sétthreinsun snertiflata @ sinum starfsstodvum.

e Adstodar vid tilfeerslu husbunadar og hldsgagna i samrdadi vid husvord.

e Annast 6nnur pau storf sem honum kunna ad vera falin af yfirmanni og falla undir
edlilegt starfssvid hans

Skolalidi

Naesti yfirmadur: Skolatjori, deildarstjori og adstodarstkolastjori

Skolalidi tekur patt i uppeldisstarfi og 6drum storfum sem fram fara innan skdlans.
Meginahersla er 16g0 a velferd og vellidan nemenda og einnig ber ad studla ad pvi ad umgengni
um skolahusnaedid sé sem best. Skdlalidi adstodar nemendur i leik og starfi og leidbeinir peim
i samskiptum peirra vid adra nemendur og starfsfolk skdlans

Helstu verkefni studningsfulltraa eru eftirtalin:
e Adstodar nemendur vid daglegar athafnir og virka patttoku i skélastarfi.
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Adstodar nemendur vid ad na settum markmidum undir leidségn kennara.

Ytir undir faerni og sjalfstaedi nemenda i nami og daglegum athéfnum.

Adstodar umsjénarkennara vid ad utbua kennslugogn.

Adstodar nemendur vid ad fylgja settum reglum um hegdun, umgengni og vinnubrogd.
Styrkir jakvaeda hegdun nemenda og vinnur gegn neikvaedri hegdun.

Fylgist med og leidbeinir nemendum um rétta likamsbeitingu, notkun skriffaera o.fl.
Leitast vid ad stydja nemendur i félagslegum samskiptum innan og utan kennslustofu.
Fylgir nemendum i ferdum peirra um skdlann, i frimindtum og vettvangsferdum og
adstodar pa eftir porfum.

Getur eftir adstaedum einnig sinnt 6drum nemendum i bekknum.

Sinnir frimindtnagaeslu.

Situr starfsmannafundi og stigs- og foreldrafundi sé pess éskad.

Annast onnur pau stérf sem honum kunna ad vera falin af yfirmanni og falla undir
edlilegt starfssvid hans.

Helstu verkefni skolalida:

Annast mottoku nemenda i skélann.

Hefur umsjén med nemendum i friminatum uti og inni, og @ gdngum, leidbeinir peim i
samskiptum, reynir a0 szetta deilur og gaetir pess ad skdlareglur séu virtar.

Adstodar nemendur ef med parf vid ad ganga fra fatnadi sinum og i matsal.

Fer i gonguferdir 0.p.h. med nemendum, pegar vid 4, sem gaeslumadur dsamt kennara.
Tekur patt i afgreidslu matvaela fyrir nemendur.

Sér um daglega raestingu, heldur husnadi skélans hreinu og snyrtilegu samkvaemt
vinnuskipulagi skélans.

Annast pvott 4 tuskum og moppum.

Adalhreingerning ad sumri og sérstok raesting eda prif 4 friddogum nemenda.

Sinnir frimindtnagaeslu. Vinnur gegn einelti i samradi vid annad starfsfélk skoélans.
Tilkynnir husverdi um leikfong og leiktaeki sem geta haft slysahaettu i fér med sér.
Hefur umsjén med éskilamunum og reynir ad koma peim til skila.

Mogulegt er ad fylgjast verdi med einstaka nemendum.
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Raesting 1 Grunnskola Grundarfjardar, Eldhamra og
Tonlistarskola Grundarfjardar

Raestingu skal inna af hendi af nakvaemni og samviskusemi.

Raestingafdlki ber ad fara eftir verksetningu peirri sem hér fer a eftir.

Athuga ber ad blettir 4 veggjum skulu hreinsadir séu peir til stadar og er pa midad vid ad
adgerdin ndi axlarhaed @ medal manneskju.

bess ber jafnframt ad gaeta ad i peim tilfellum sem blettir eru 8 gélfum og einungis ber ad
burrmoppa pann daginn skulu blettir purrkadir upp med rokum klut.

Ahersluatridi:

Verklysingin er einungis til vidmidunar en ad sjalfségdu verdur ad haga raestingunni i samraemi
vid dlag og & pad sérstaklega vid purrmoppun og blautmoppun. Gata skal vel ad allri
afpurrkun, blek og blyantsstrik verdur ad fjarlaegja alla daga og muna eftir ad fylla a sapu og

pappir.

Losa ruslagrindur daglega og setja ruslid i gam 4 skélaléd vid adalinngang grunnskélamegin og
vid adalinngang ténlistarskélamegin vegna Tdnlistarskéla Grundarfjardar.

Vinnudagar kennara verdi notadir til ad prifa extra vel i skélanum, béna og podlera eftir
porfum, blettaprifa veggi og fleira sem erfitt er ad gera adra daga.

Vegna félagsstarfsemi sem fram fer i skdlanm getur purft ad hagraeda raestingu i samraemi vid
hana. Ad lokinni raestingu er naudsynlegt ad loka gluggum, slokkva ljés og loka/leesa hurdum.
Gangid vel um raestingaradstodu og ahold.

Vel unnid verk er sémi pess er vinnur.
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